PROCEDURA PRZEPROWADZANIA KONKURSOW
W MtODZIEZOWYM DOMU KULTURY W ZESPOLE SZKOt | PLACOWEK NR 2
W KATOWICACH ORAZ ZGtASZANIA PRAC WYCHOWANKOW MDK DO KONKURSOW
ZEWNETRZNYCH ORAZ WRECZANIA NAGROD | DYPLOMOW KONKURSOW ZEWNETRZNYCH
OTRZYMANYCH POCZTA

| . PREZPROWADZANIE KONKURSOW W MDK W KATOWICACH

1. Na poczatku roku szkolnego nauczyciel jest zobowigzany wpisac propozycje konkursu do
planowanego harmonogramu imprez, konkursow i uroczystosci. Nalezy podac¢ tytut
konkursu, jego zasieg oraz osobe odpowiedzialng za przygotowanie i zorganizowanie
konkursu.

2. Po zatwierdzeniu harmonogramu imprez, konkurséw i uroczystosci nauczyciel winien
dostarczy¢ regulamin konkursu do dyrektora lub wicedyrektora MDK w wersji papierowej lub
elektronicznej na dwa tygodnie przed terminem ogtoszenia konkursu. Réwnoczesnie
nauczyciel jest zobowigzany przedstawi¢ dyrekcji przewidziane formy promocji konkursu.
3. Konkurs moze zosta¢ ogtoszony dopiero po zatwierdzeniu regulaminu przez dyrektora.
4. Po zatwierdzeniu informacje o konkursie zamieszcza na stronie internetowej
administrator.

5. Zgtaszanie konkurséw, jaki i przesytanie regulamindw drogg elektroniczng winno sie
odbywac wytgcznie na adres : konkurs.mdkkatowice.poczta.onet.pl

6. Odpowiedzialnym za przestanie informacji o konkursie jest nauczyciel organizujgcy
konkurs.

6. Do tygodnia po ogtoszeniu konkursu (nie krocej niz dwa tygodnie przed ogtoszeniem
wynikéw) nauczyciel zobowigzany jest przedstawic projekt dyplomu dla uczestnikéw, szkoty
i nauczycieli prowadzacych.

7. Promocja konkursu musi byé dostosowana do jego zasiegu.

8. O rozstrzygnieciu konkursu decyduje jury, a wyniki udokumentowane zostajg w formie
podpisanego przez jury protokotu.

9. Odbidr nagrdéd nastepuje na uroczystym ogtoszeniu wynikow w ZSiP02, laureat lub jego
opiekun potwierdza podpisem odbidér nagrdd.

10. Protokdt, lista nagréd wraz z podpisami, rachunki za nagrody nauczyciel organizujacy
konkurs dostarcza do tygodnia po ogtoszeniu konkursu, jako komplet dokumentéw do
sekretariatu .

11. W przypadku konkurséw o charakterze ogélnopolskim dopuszczana jest wysytka nagréd
poczty, przesytkg polecong po zatwierdzeniu przez dyrekcje ZSiP02. Wtedy dokumentem
sktadanym, jako dowdéd odbioru jest formularz wysytki z pieczatka poczty.

12. Nauczyciel organizujgcy konkurs jest odpowiedzialny za archiwizacje audiowizualng
konkursu — zdjecia lub wideo.

13. Nauczyciel organizujgcy konkurs odpowiedzialny jest za jego przygotowanie,

promocje, realizacje, dokumentacje.



14. W regulaminie muszg sie znaleZz¢ nastepujgce elementy:

- organizator konkursu( nazwa i adres ZSiP02)

- logo MDK

- nazwa konkursu

- odbiorcy konkursu ( z okresleniem przedziatu wiekowego)

- zasieg terytorialny

- przedmiot konkursu

- osoba odpowiedzialna za organizacje konkursu

- termin nadsytania prac/ zgtoszen

- termin i miejsce ogtoszenia konkursu ( nie krétszy niz 7 dni od rozstrzygniecia
konkursu w przypadku nadsytania prac konkursowych)

- zgode na udostepniania i przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw
konkursu na potrzeby przeprowadzenia i promocji konkursu

- informacje o przyjeciu na wtasnos¢ ZSiP02 nadestanych prac (jesli
przedmiotem konkursu jest praca)

- klauzula zgody i obowigzku informacyjnego dotyczace przetwarzania danych
osobowych, wykorzystania prac i wizerunku
- informacje o mozliwos¢ zmiany terminu
15. Nauczyciel zgtaszajgcy konkurs powinien zgtosié¢ propozycje sponsora nagrod
lub wspdtorganizatora w momencie zgtoszenia regulaminu do akceptacji, jesli
takowi sg.

Il . ZGLASZANIE PRAC WYCHOWNKOW MDK DO KONKUROW ZEWNETRZNYCH
1. Przed przystgpieniem do konkursu zewnetrznego nalezy poinformowac dyrektora

o checi przystgpienia informujgc o organizatorze, terminie i kosztach uczestnictwa

w konkursie, a takze regulaminie.
2. O konkursie mozna poinformowac i przygotowaé wychowankow i rodzicéw dopiero po
uzyskaniu zgody dyrektora na udziat w konkursie.
3. Przed wystaniem prac konkursowych nalezy przedstawi¢ prace/ program zgtaszany do
konkursu dyrektorowi.
4. W przypadku uczestnictwa osobistego wychowankodw ich wystep nalezy zarejestrowacd
za pomocg zdjecd.
5. O wynikach konkursu nalezy poinformowac dyrekcje do tygodnia od ogtoszenia wynikéw
konkursu.
7. Nauczyciel ma obowigzek wystania prac na konkurs przez sekretariat ZSiP02, sktadajac
prace i petng dokumentacje konkursowg u sekretarza zespotu.
8. Sekretarz zobowigzany jest opieczetowac dokumentacije i wystac przesytke.

Il . TRYB WRECZANIA NAGROD | DYPLOMOW KONKURSOW ZEWNETRZNYCH
OTRZYMANYCH DROGA POCZTOWA
1. Dyplomy i nagrody sg przyjmowane w sekretariacie, nastepnie przekazywane
nauczycielom przygotowujgcym dzieci do konkurséw, ktérzy wreczajg je wychowankom.



2. Nauczyciel - opiekun laureata konkursu zobowigzany jest przekazaé informacje o sukcesie
wychowanka administratorowi strony internetowej, ktéry umieszcza ww. informacje na
stronie MDK

3. Nagrody i dyplomy laureatom przekazuje nauczyciel prowadzacy.

4. Nagrody o zasiegu ogdlnopolskim wreczane sg wychowankom podczas imprez

integracyjnych.
Zat.nr. 1
KARTA ZGtOSZENIA
o [« YRR (nazwa konkursu/ festiwalu)
IMi€ i NAZWISKO UCZNIA: oicueieeeeetree et
Wiek uczestnika konkursu: ............... Klasa ............

Adres e-mail PlaCOWKI: ......ccvvvveeieieee e et

Imie i nazwisko nauczyciela przygotowujgcego ucznia do konkursu: ........................

Wyrazamy zgode na warunki przedstawione w Regulaminie konkursu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem pkt . 8 i oSwiadczamy, ze nadestane na konkurs dzieto nie posiada
wad prawnych

(w szczegdlnosci, ze jest to dzieto autorskie zgtaszajgcego).

Oswiadczenie zgody

My nizej podpisani wyrazamy zgode na przetwarzanie swoich - nauczyciel / mojego dziecka —
rodzic danych osobowych podanych w karcie zgtoszenia do
............................................................................................ (nazwa konkursu/festiwalu) w celu
przeprowadzenia ww. konkursu, w tym: oceny prac przez jury, powiadomienia o zajetym
miejscu, umieszczenia danych na stronie internetowej placowki, sporzgdzenia listy
nagrodzonych, promocji konkursu na terenie placowki, na stronie internetowej placéwki,
radiu i prasie wobec nauczyciela/dziecka, ktérego dane dotyczg oraz wykorzystaniu
nadestanej pracy do promocji konkursu.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r.



w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(4.5.2016 L 119/40 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem podanych przeze mnie danych osobowych jest Zesp6t Szkot i Placowek nr 2,

ul. Zargbskiego 2 40-854 Katowice (dalej: ”administratorem”), e-mail: sp20@o02.pl.

2. Inspektorem ochrony danych w Zespole Szkot i Placowek nr 2 w Katowicach jest Sebastian Labowski, adres
e-mail: inspektor@bezpieczne-dane.eu.

3. Podane dane osobowe bgda na podstawie niniejszej zgody przetwarzane przez administratora, komisje
konkursowa, pracownikoéw zespotu pracujacych przy obstudze konkursu i odpowiedzialnych za promocj¢ zadan
statutowych placowki przez okres: roku szkolnego 2018/2019 - karty zgloszen, nadestane prace, zgody
-o$wiadczenia rodzicOw; - przez okres 5 lat — protokoly jury a nastgpnie archiwizowane. Dane beda
przechowywane przez okres wynikajacy z przepisOw prawa.

4. Dane nie bgda udostgpniane podmiotom innym niz upowaznione na podstawie stosownych przepisow prawa
czyli organom wladzy publicznej i organom przetwarzajacym dane na podstawie przepisOw prawa.

5. Przystuguje mi prawo zadania dostgpu do podanych przeze mnie danych osobowych, ich sprostowania,
usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
prawo do przenoszenia danych.

6. Ponadto, przystuguje mi prawo do cofnigcia wyrazonej zgody w dowolnym momencie. Powyzsze nie
wpltywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie wyrazonej przeze mnie zgody
przed jej cofnigciem.

7. Dodatkowo, przystuguje mi prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uznam, ze podane przeze mnie dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie

Z przepisami obowigzujacego prawa.

8. Podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezb¢dne do przeprowadzenia
wszystkich czynnosci zwigzanych z przebiegiem konkursu i jego promocja.

9. Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Podpis rodzica Podpis nauczyciela Pieczatka szkoty/placowki

Zat. nr. 2
ZGODA — OSWIADCZENIE RODZICOW (OPIEKUNOW)

Ja nizej podpisany wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka

Imie i nazwisko dziecka



W fINAIE s (nazwa konkursu/festiwalu) , ktory odbedzie sie
................... (data finatu) w Zespole Szkét i Placowek nr 2 Katowice ul. Zarebskiego
2. Niniejszym udzielam zezwolenia na rejestracje finatu konkursu oraz przenosze na
realizatora konkursu prawo do zarejestrowanego materiatu z mozliwoscig jego wykorzystania
i rozpowszechniania na wszystkich polach eksploatacji. Akceptuje tematyke konkursu oraz wyrazam
zgode na wykorzystanie wizerunku mojego dziecka, w szczegdlnosci utrwalonego na zdjeciach
i materiatach filmowych, do celéw promocji i upowszechniania konkursu a takze na wykorzystanie
danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dn. 10.05.2018 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2018 poz. 1000) i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L
119/40 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

Imie i nazwisko rodzica (OPIEKUNA) ....cceveeeeeeceireie ettt

miejscowos¢, data czytelny podpis rodzica (opiekuna)

Oswiadczenie zgody

Ja nizej podpisany wyrazamy zgode na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka
podanych w  wyzZej wymienionej zgodzie na  potrzeby przeprowadzenia
...................................................................... (nazwa konkursu/festiwalu), jego rejestracje,
wykorzystanie i rozpowszechnianie na wszystkich polach eksploatacji, wykorzystaniu
wizerunku mojego dziecka do celéw promocji i upowszechniania konkursu.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(4.5.2016 L 119/40 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem podanych przeze mnie danych osobowych jest Zespot Szkoét i Placowek nr 2,
ul. Zargbskiego 2 40-854 Katowice (dalej: "administratorem”), e-mail: sp20@o02.pl.

2. Inspektorem ochrony danych w Zespole Szkot 1 Placowek nr 2 w Katowicach jest Sebastian Labowski, adres
e-mail: inspektor@bezpieczne-dane.eu.

3. Podane dane osobowe beda na podstawie niniejszej zgody przetwarzane przez administratora, pracownikow
zespotu pracujgcych przy obshudze konkursu i odpowiedzialnych za promocje¢ zadan statutowych placowki przez
okres roku szkolnego 2018/2019 a nastgpnie archiwizowane. Dane beda przechowywane przez okres wynikajacy
Z przepisOw prawa.

4. Dane nie bedg udostgpniane podmiotom innym niz upowaznione na podstawie stosownych przepisow prawa
czyli organom wladzy publicznej i organom przetwarzajacym dane na podstawie przepisOw prawa.

5. Przyshuguje mi prawo zadania dostgpu do podanych przeze mnie danych osobowych, ich sprostowania,



usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
prawo do przenoszenia danych.

6. Ponadto, przystuguje mi prawo do cofnigcia wyrazonej zgody w dowolnym momencie. Powyzsze nie
wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie wyrazonej przeze mnie zgody
przed jej cofnigciem.

7. Dodatkowo, przystuguje mi prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uznam, ze podane przeze mnie dane osobowe przetwarzane s niezgodnie

z przepisami obowigzujgcego prawa.

8. Podanie przeze mnie danych osobowych dziecka jest dobrowolne, przy czym niezb¢dne do przeprowadzenia
wszystkich czynnosci zwigzanych z przebiegiem finalu konkursu i jego promoc;ja.

9. Dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

W regulaminie konkursu nalezy zawrzec¢ nastepujgcy punkt:

8. Prace zgtoszone do konkursu przechodzg na wtasno$¢ organizatora. Organizator zastrzega
sobie prawo do ich bezptatnej reprodukc;ji i publikacji w materiatach reklamowych
zwigzanych z konkursem oraz bezptatnie i bez ograniczen uzywaé w celach promocyjnych.
Udziat w konkursie jest rGwnoznaczny z akceptacjg Regulaminu oraz ze zgodg uczestnika na
wykorzystanie jego danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z ustawg z dnia
10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000) oraz Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119
Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL).



